
附件：开票操作流程

第一步，手机下载【电子税务局】app，实名注册登录，选择“代开

增值税发票”。

第二步，进行人脸识别，选择“货物、服务等一般代开”。



第三步，填写购买方信息。

开户名称：山西大同大学

纳税人识别号：1214000040599404X4

地址：山西省大同市平城区兴云街 405 号

（劳务费发票为增值税普通发票，只填写以上关键信息即可）



第四步，填写“应税行为发生地”、“项目信息”。

1.“应税行为发生地”：山西省大同市平城区文瀛湖街道

2.“项目信息”如下：

（1）劳务：

处理处置服务、加工服务、修理修配劳务、矿产资源服务

（2）服务：

交通运输服务、邮政服务、语音通话服务、互联网接入服务、建筑服

务、金融服务、生产生活服务（研发服务、工程勘察服务、矿产地质

勘察服务、基础地质勘查服务、其他地质勘查服务、专业技术服务、

软件开发服务、软件维护服务、软件测试服务、税控技术维护服务、

其他软件服务、电路设计服务、电路测试服务、相关电路技术支持服

务、信息系统服务、业务流程管理服务、信息系统增值服务、工程设

计服务、专业设计服务、文印晒图服务、其他设计服务、知识产权服

务、影视广播广告发布服务、报纸杂志广告发布服务、灯箱广告发布

服务、路牌广告发布服务、建筑物广告发布服务、互联网广告发布服

务、流动广告发布服务、其他广告发布服务、广告代理服务、会议服

务、展览服务、打捞救助服务、装卸搬运服务、收件服务、分拣服务、

派送服务、认证服务、工程监理服务、涉税鉴证、纳税情况审查、审

计服务、其他鉴证服务、一般税务咨询、专业税务顾问、税务合规计

划、其他税务代理、会计服务、会计咨询、法律服务、其他咨询服务、



物业管理服务、其他企业管理服务、国内货物运输代理服务、其他货

物运输代理服务、代理报关服务、婚姻介绍服务、纳税申报代办、其

他税务事项代办、诉讼代理、非诉讼代理、代理记账、其他经纪代理

服务、劳务派遣服务、其他人力资源服务、安全保护服务、文化服务、

体育服务、非学历教育服务、其他教育辅助服务、旅游服务、娱乐服

务、餐饮服务、住宿服务、殡葬服务、养老服务、其他居民日常服务、

其他生产生活服务）

（超出以上代开范围，可自行到税务局大厅代开增值税发票）

我校涉及较多的业务项目归属：

序号 业务内容 发票项目归属

1 评审咨询服务 生产生活服务-其他鉴证服务

2 讲座、培训 生产生活服务-非学历教育服务

3 监考、巡考、试卷整理、

实验辅助、招生宣传

生产生活服务-非学历教育服务

4 学生劳务 生产生活服务-其他生产生活服务

5 研发、会计、审计、文化、

体育

选择对应项目即可







第五步，缴纳税费。完成后可进行查询和下载发票。



第六步，审核状态查询及信息修改。




